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SOP Checkliste

Identifizierung der Kernprozesse

@ Frage an Dich: Wie viel Zeit verbringst Du aktuell mit Doppelarbeit oder Sucherei -
statt mit Deinen Reben?"
e Sind alle Arbeitsschritte vom Rebschnitt bis zum Vertrieb dokumentiert?
* Welche Prozesse kosten Dich Uberproportional viel Zeit? (Beispiel: Lagerverwaltung,
Bestellabwicklung)

. Entwicklung der SOP-Dokumente

Entwicklung der SOP-Dokumente, Format und Struktur: Hast Du ein einheitliches
Format festgelegt, das klar und einfach zu folgen ist?
Detaillierte Schritt-fUr-Schritt-Anweisungen: Sind Deine Anweisungen prazise und
verstandlich formuliert, um Fehlinterpretationen zu vermeiden?

Fehlende Standardisierung fuhrt zu: 30% Zeitverlust durch Doppelarbeit
und zu QualitatseinbuBen bei Weinen durch unklare Ablaufe.

. Uberpriifung & Validierung

® OBM-Erkenntnis: "80% der Winzer scheitern hier — weil sie kein externes Feedback

einholen."
e Hast Du Deine SOPs von einem unabhangigen Team-Mitglied prufen lassen?
e Wurden die Prozesse unter Realbedingungen getestet?

Implementierung & Schulung
. Klare Kommunikation: Sind alle Mitarbeiter Uber die neuen SOPs informiert und
verstehen deren Bedeutung?

X Alarmsignal:
"Wenn Dein Team die SOPs nicht versteht oder umsetzt — brauchst Du Unterstutzung

bei der Implementierung."

. Kontinuierliche Uberwachung & Anpassung
RegelmaBige Uberprufungen: Hast Du einen Plan fur regelmaBige Uberprifungen und
Updates der SOPs, um mit Veranderungen im Geschaftsumfeld Schritt zu halten?

Kritische Frage:
"Wie oft passt Du Deine Prozesse an neue Herausforderungen an (z. B. Klimawandel,

steigende Kosten)?"

"Wenn Du bei mindestens 2 Punkten gezogert hast, ist es Zeit fur professionelle
Unterstutzung. Als OBM helfe ich Dir:

¥ Kernprozesse zu identifizieren und zu optimieren

M Digitale Tools einzufUhren, die zu Deinem Weingut passen

M Dein Team effektiv zu schulen

¥ Nachhaltige Anpassungsprozesse zu etablieren

Dein Weingut verdient mehr als Improvisation — es verdient einen Prozess-Champion.
%, Buche jetzt Deinen kostenlosen WeinKompass-ImpulsCall
https://tidycal.com/ilka-obm/weinkompassimpulscall
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